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一、训前准备

培训项目实施前我院将授课讲义、课程安排、考核标准、管理制度等内容印制成学员手册。

学员人手一册，使他们明晰授课目标、课程内容和形式，考核要求等，做好课前准备工作，顺

利完成学业。

我们建立了校长培训 QQ 群，除工作人员外一共有 136 名校长，方便学员之间交流学习心得，

分享学习成果，每天的学习课件我们也会及时上传到群里共享。
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二、学员报到

报到当天，我们工作人员提前到达酒店，将分班表、饮水处、签到处等相关指示标志分别

张贴到墙上、电梯口和摆放在指定会场，准备好签到表、信息采集表以及报道流程图等，将报

到学员所需领用的学习资料分装好。

统一报到流程，提高报到效率，维护报到秩序。学员按照报到流程进行签到、核实信息、

未加群的学员要求加入班级 QQ 群、挑选班委成员、领取学员用品、登记住房。

实行分班报到，学员报到先查看分班表，然后到相应的班主任处报到，由于学员比较多，

分班报到一方面可以节省时间、另一方面可以加深班主任与学员之间的沟通，形成较好的首应

效应，对培训的管理工作大有帮助。



此外一班和二班分别建立了班委会群，成员为班长、学习委员、文体委员和组长。主要为

了及时通知一些活动、通知及学习考核要求，班委们可以通过此群将学员们的学习、生活情况

及时反馈给班主任，共同管理、协调好各项工作的组织和实施。



三、召开班会

在本次培训之前，我们对学员进行了问卷调查，学员希望进行分班上课，我们将学员分成

2 个班，一方面满足学员需求，另一方面也便于分班教学和分班管理。报到的当天我们分班进

行班会活动，选举班委，包括班长、学习委员、文体委员和组长，并分别向大家介绍自己。

四、开班典礼

2016 年 9 月 19 日上午，“国培计划（2016）”——湖北省乡村校长培训班在东湖新技术

开发区豹澥街九龙湖一号九龙景苑正式开班。开班仪式上省干训中心主任亲临现场指导工作，

表达了对培训的期望、对参训学员提出了纪律的要求和学习的期待，湖北长江教育研究院培训

部主任黄立明首先向学员们讲述了本次培训的特色和内容，对研究院为本次培训的准备做了介

绍，对工作人员提出了服务要求，然后两位学员代表也上台发言表明了静心学习、学以致用的

决心，最后黄主任预祝本次培训圆满成功！




